

			




Pripomoček za načrtovanje zbiranja podatkov in informacij
___________________________________________________________

NAČRT IZPELJAVE ZBIRANJA PODATKOV IN INFORMACIJ 
ŠOLSKO LETO 2010/11


Načrt dejavnosti pri izpeljavi zbiranja podatkov in informacij

IZPELJAVA ANKETIRANJA

	Dejavnost
	Čas poteka dejavnosti
	Odgovoren

	
	Od
	Do
	

	ANKETIRANJE PO POŠTI – klasični način

	Priprava anketnega vprašalnika
	
	
	

	Testiranje anketnega vprašalnika in vnos dopolnitev
	
	
	

	Priprava vzorca vključenih v anketiranje
	
	
	

	Priprava seznama anketirancev in njihovih naslovov
	
	
	

	Fotokopiranje anket
	
	
	

	Priprava spremnega dopisa za anketirance s povabilom za izpolnjevanje ankete
	
	
	

	Kuvertiranje in pošiljanje anket
	
	
	

	Zbiranje izpolnjenih anket
	
	
	

	Pregled izpolnjenih anket in izločanje nepravilno izpolnjenih
	
	
	

	Organizacija obdelave podatkov in informacij
	
	
	

	Obdelava podatkov in informacij – priprava baz podatkov
	
	
	









	Dejavnost
	Čas poteka dejavnosti
	Odgovoren

	
	Od
	Do
	

	ANKETIRANJE Z UPORABO SPLETNE ZBIRKE POKI

	Priprava spletnega anketnega vprašalnika
	
	
	

	Testiranje spletnega anketnega vprašalnika in vnos dopolnitev
	
	
	

	Priprava vzorca vključenih v anketiranje
	
	
	

	Priprava seznama anketirancev in njihovih e- naslovov
	
	
	

	Priprava gesel za izpolnjevanje anket
	
	
	

	1. različica: Izpolnjevanje anket po spletu

	Priprava seznama udeležencev in njihovih e-naslovov
	
	
	

	Priprava elektronske pošte in pošiljanje gesla udeležencem po elektronski pošti
	
	
	

	Spremljanje izpolnjevanja anket po spletu
	
	
	

	Pošiljanje opomnika za izpolnjevanje anket
	
	
	

	Pregled zbirnika odgovorov po končanem anketiranju
	
	
	

	Izpis zbirnika odgovorov
	
	
	

	2. različica: Izpolnjevanje spletnih anket v računalniški učilnici

	Obvestilo udeležencem o poteku anketiranja (čas, kraj) 
	
	
	

	Navodilo udeležencem o tem, kako naj dostopijo do ankete na spletu
	
	
	

	Pomoč udeležencem pri izpolnjevanju spletne ankete
	
	
	

	Pregled zbirnika odgovorov v spletni izbirki in priprava tiskane različice izpisa
	
	
	













	Dejavnost
	Čas poteka dejavnosti
	Odgovoren

	
	Od
	Do
	

	3. različica: Izpolnjevanje ankete, ki je bila pripravljena z uporabo spletne zbirke POKI, po pošti

	Priprava vzorca vključenih v anketiranje
	
	
	

	Priprava seznama anketirancev in njihovih naslovov
	
	
	

	Fotokopiranje anket
	
	
	

	Priprava spremnega dopisa za anketirance s povabilom za izpolnjevanje ankete
	
	
	

	Kuvertiranje in pošiljanje anket
	
	
	

	Zbiranje izpolnjenih anket
	
	
	

	Pregled izpolnjenih anket in izločanje nepravilno izpolnjenih
	
	
	

	Vnos izpolnjenih anket v spletno zbirko
	
	
	

	Pregled zbirnika odgovorov po končanem anketiranju
	
	
	

	Izpis zbirnika odgovorov
	
	
	



IZPELJAVA VODENIH POGOVOROV Z DELODAJALCI

	Dejavnost
	Čas poteka dejavnosti
	Odgovoren

	
	Od
	Do
	

	Priprava opomnika instrumenta za vodeni pogovor
	
	
	

	Priprava seznama delodajalcev, s katerimi želimo opraviti vodene pogovore
	
	
	

	Dogovor z izbranimi delodajalci o  kraju in času pogovora
	
	
	

	Fotokopiranje opomnika za vodeni pogovor
	
	
	

	Priprava načrta izpeljave vodenih pogovorov (kdo, kdaj, kje)
	
	
	

	Priprava snemalne naprave, če bomo pogovor snemali
	
	
	

	Izpeljava vodenih pogovorov
	
	
	

	Priprava zapisov o izpeljanih pogovorih
	
	
	

	Pisna zahvala sodelujočim za sodelovanje v izpeljavi pogovorov
	
	
	

	…..
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