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Vodilo 6: priprava LETNEGA POROČILA O KAKOVOSTI – zapis v obliki besedila in preglednice
__________________________________________________________

LETNO POROČILO O KAKOVOSTI
za leto …

(PRIMER zapisanega besedila Letnega poročila o kakovosti po tem vodilu je objavljen na zavihku PRIMERI DOBRE PRAKSE. )

POVZETEK

IZPELJANE AKTIVNOSTI NA PODROČJU IZOBRAŽEVANJA ODRASLIH

V letošnjem letu smo z izpeljanimi aktivnostmi na področju kakovosti izobraževanja odraslih dosegli tele cilje:

· …
· …

V ta namen smo izpeljali tele dejavnosti:

	NAČRTOVANE IN IZPELJANE AKTIVNOSTI
	OPRAVLJENO DELO
(skupaj z neopravljenim delom glede na načrt)

	I. PRESOJANJE KAKOVOSTI

	REDNO SPREMLJANJE KAKOVOSTI

	1
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	2
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	SAMOEVALVACIJA

	3
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	4
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	II. RAZVIJANJE KAKOVOSTI

	5
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt
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	6
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	III. DRUGO NAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	7
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	8
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	IV. DRUGO OPRAVLJENO NENAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	9
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega




IZPELJANE AKTIVNOSTI V SVETOVALNEM SREDIŠČU ISIO

V letošnjem letu smo z načrtovanimi aktivnostmi v svetovalnem središču ISIO dosegli tele cilje:

· ...
· …

V ta namen smo izpeljali tele dejavnosti:

	NAČRTOVANE IN IZPELJANE AKTIVNOSTI
	OPRAVLJENO DELO
(skupaj z neopravljenim delom glede na načrt)

	I. PRESOJANJE KAKOVOSTI

	REDNO SPREMLJANJE KAKOVOSTI

	1
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	2
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	SAMOEVALVACIJA

	3
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	4
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	II. RAZVIJANJE KAKOVOSTI

	5
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	6
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	III. DRUGO NAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	7
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	8
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	IV. DRUGO OPRAVLJENO NENAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	9
	Ime aktivnosti
	Kratek opis doseženega



IZPELJANE AKTIVNOSTI V MEDGENERACIJSKEM SREDIŠČU

…

Podrobnejše poročilo o opravljenem delu je razvidno iz Letnega poročila o  kakovosti. Za koordinacijo dela je skrbela Komisija za kakovost, ki jo sestavljajo: 

… – predsednica, 
… – predstavnica strokovnih delavcev, 
… – predstavnik učiteljev strokovnih predmetov, 
… – predstavnik učiteljev splošnih predmetov, 
… – predstavnik udeležencev, 
… – predstavnik ... 

Za strokovno podporo in svetovanje pri načrtovanih nalogah je skrbela svetovalka za kakovost izobraževanja odraslih … 

IZPELJANE AKTIVNOSTI

IZPELJANE AKTIVNOSTI NA PODROČJU IZOBRAŽEVANJA ODRASLIH


DOSEŽENI CILJI

V letošnjem letu smo z izpeljanimi aktivnostmi na področju kakovosti izobraževanja odraslih dosegli tele cilje:

· …
· …

IZPELJANE AKTIVNOSTI

	NAČRTOVANE IN IZPELJANE AKTIVNOSTIS KAZALNIKI
	OPRAVLJENO DELO
(skupaj z neopravljenim delom glede na načrt)

	I. PRESOJANJE KAKOVOSTI

	REDNO SPREMLJANJE KAKOVOSTI

	1
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt




	2
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	SAMOEVALVACIJA

	3
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	4
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	II. RAZVIJANJE KAKOVOSTI

	5
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	6
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
…
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	III. DRUGO NAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	7
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	8
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	IV. DRUGO OPRAVLJENO NENAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	9
	Ime aktivnosti

	Kratek opis doseženega



IZPELJANE AKTIVNOSTI V SVETOVALNEM SREDIŠČU ISIO

DOSEŽENI CILJI

V letošnjem letu smo z izpeljanimi aktivnostmi v svetovalnem središču ISIO dosegli tele cilje:

· …
· …





	NAČRTOVANE IN IZPELJANE AKTIVNOSTI S KAZALNIKI
	OPRAVLJENO DELO
(skupaj z neopravljenim delom glede na načrt)

	I. PRESOJANJE KAKOVOSTI

	REDNO SPREMLJANJE KAKOVOSTI

	1
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	2
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	SAMOEVALVACIJA

	3
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	4
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	II. RAZVIJANJE KAKOVOSTI

	5
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	6
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
…
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	III. DRUGO IZPELJANO NAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	7
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	8
	Ime aktivnosti
Načrtovani in doseženi kazalniki:
· …
· …
	Kratek opis doseženega, pa tudi nedoseženega glede na načrt

	IV. DRUGO OPRAVLJENO NENAČRTOVANO DELO V ZVEZI S KAKOVOSTJO

	9
	Ime aktivnosti

	Kratek opis doseženega






IZPELJANE AKTIVNOSTI V MEDGENERACIJSKEM SREDIŠČU

….


KOORDINACIJA IN STROKOVNA PODPORA

Za koordinacijo dela je skrbela Komisija za kakovost, ki jo sestavljajo: 

… – predsednica, 
… – predstavnica strokovnih delavcev, 
… – predstavnik učiteljev strokovnih predmetov, 
… – predstavnik učiteljev splošnih predmetov, 
… – predstavnik udeležencev, 
… – predstavnik ... 

(Po želji: Komisija se je sestala … in je …)

Za strokovno podporo in svetovanje pri načrtovanih nalogah je skrbela svetovalka za kakovost izobraževanja odraslih … (Po želji: Svetovalka za kakovost je …)
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